AIMUHUCTPALIUS
BHYTPUT'OPOJICKOTO MYHUIIATIAJILHOTO OBPA3OBAHUS —
MYHUIMIAJBLHOTO OKPYTA
CEBEPHOE TYIINHO
B TOPOJIE MOCKBE

ITOCTAHOBJIEHHUE

27 uromst 2026 . Ne 9

OO0 yTBepKaeHMH AAMHUHUCTPATHBHOIO
perjiaMeHTa NnpeaocTABJIeHUs] MyHUIUNIAJIbHOI
yeayru «Bbiiaua pa3penieHusi Ha BCTyIUIEHUe
B Opak JinuaMm, J0CTUTIIUM BO3pacTa
HIEeCTHAAUATH JIeT»

B cootBerctBumn ¢ ®enepanbubiM 3akoHOoM OT 27 utonst 2010 roma Ne 210-P3 «O6
OpraHu3alMyd  MPEAOCTABICHUS  TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHUUHUNAIBHBIX  YCIIyI»,
MMOCTAHOBJICHUEM aJMUHUCTPAIMM BHYTPUTOPOJCKOTO MYHMIIMIAIHHOTO OOpa3oBaHUs —
MyHHUIUNaIbHOro okpyra CesepHoe TymmHo B ropoae Mockse ot 27 utonst 2026 roga No 8
«O mpeocTaBIeHN MYHULIMTTAIBHBIX YCIIYT»:

1. VTBepauTh AIMUHHUCTPATUBHBIM pPErJaMEHT MPEJOCTABICHUS MYHUIIMNAIbHOU
yeinyru «Beimaya paspelieHuss Ha BCTyIUIGHME B Opak JHIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTta
HIECTHAIATH JIET» (IIPUIOKEHHUE).

2. OmyOnuKOBaTh HACTOSIIIIEE TOCTAHOBJICHHE B CETEBOM H3MaHUM «MOCKOBCKHN
MYHUIUTAIBHBINA BECTHUKY.

3. KoHTpoisib 3a HMCHOJHEHHWEM HACTOSIIErO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKHUTh Ha IJaBy
aIMUHUCTPAIlMA BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMIAIBHOTO OOpPA30BaHUS — MYHMIIMIAIHHOTO
okpyra Cesepnoe Tymuno B ropoae Mockse I1bimknna @.A.

I'maBa aniMuHUCTpALIMK BHYTPUTOPOACKOTO

MYHUIIATIAIEHOTO 00pa30BaHUs —

MYHHIUITAJIBHOTO OKpyTa

CesepHoe TymmHo

B ropozie Mockse & A. [Tpmkug



[Ipunoxenune

K [TIOCTAaHOBJICHUIO aJIMUHUCTPALIUN
BHYTPUTOPOJICKOTO MYHUIIUTIAIIBHOTO
00pa3oBaHusl — MyHUIIUTIATBHOTO
okpyra CesepHoe TymmnHo

B ropoae Mockse

ot 27 ntons 2026 r. Ne 9

AZIMMHHMCTPATHBHBINA perjaMeHT NMpeJI0cTABJeHUs] MyHUIIUNIAJIBHON yCJIyIH
«Bb1gaya paspenieHns Ha BCTYIUIEHHe B OpaK JIMIAM, 10CTHI UM
B0O3PacTa MIECTHAALATH JIeT»

Oo01mue moJ1oKeHus

1. IIpeameToM perynupoBaHusi AJMUHUCTPATUBHOIO pErjlaMEHTa IpPEIOCTABICHUS
MYHHULUNAIBHON yciayru «Bplaya pa3pelieHus: Ha BCTyIUIEHUE B Opak JUIaM, JTOCTUTTLUM
BO3pacTa WIECTHAALATU JeT» (Jnanee — PermameHT) SBISIOTCS OTHOLIEHUS MEXITY
aJIMMHHMCTpaledl BHYTPUTOPOJCKOTO MYHULMIIAIBHOIO OOpa30BaHMSI — MYHMIIMIIAIILHOTO
okpyra CeepHoe TymmHO B Toposie MockBe (majee — aqMUHUCTpANus) U (PU3NICCKUMU
JULAMU B CBSI3M C NPHUHATHEM aJMMHHMCTpAlMEll pEIIeHWH O BblJadye pa3pelieHuil Ha
BCTYIUJICHHE B Opak JMIlaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa IIeCTHAALATH JIET.

2. PernaMeHT onpenensieT cTaHaapT U yCTaHABIMBAET CPOKH U MOCJIEI0BATEIBHOCTD
aJIMUHHCTPATUBHBIX Mpolenyp (AeHCTBUN) IpHU MPEJOCTaBICHUN MYHUIIMNAIBHON YCIyTH
«Bplgaua paspernieHus Ha BCTYIUIGHHE B Opak JUIlaM, JOCTUTIINM BO3pacTa IIECTHAIIATH
JETY.

3. AJIMUHUCTpaTUBHBIE NpPOUEAYphl (ACUCTBUS), yCTaHOBJIEHHbIe PerimameHTom,
OCYILECTBIISIFOTCS B COOTBETCTBUHM ¢ TpeOOBaHMSAMU K MPEIOCTABICHUI0 MYHHUIMIAIbHBIX
YCIIyT, YTBEP)KICHHBIX aAMUHUCTpanuel (nanee — TpeboBanus).

CranaapTt npeaocraBJjieHUs] MyHUIIUNIAJIBHON yCJIyTrH

4. HaumeHoBaHNE MyHULIUITAJIBHON yCIIyTH — «Bblgadya pa3peleHnst Ha BCTYILICHUE
B Opak JIMuaM, JOCTUTILIMM BO3pacTa ILECTHAALATH JeT» (anee — MyHUIUIaIbHAs yCIIyra).

5. 1IpaBOBBIMH OCHOBaHMSAMM JUIsl IIPENOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIyTH
SABIIAIOTCSL:

1) Cemetinbiit koaekc Poccuiickoit @eneparuu;

2) @epepanbhbiii 3akoH oT 27 urwoist 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
IIPEIOCTaBJIEHMSI TOCYJaPCTBEHHBIX M MYHULIMIIAIBHBIX YCIYT;

3) 3akoH ropoaa Mockssl oT 6 HOsIOpst 2002 roga Ne 56 «O06 opraHU3aIuu MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHHS B TOpoe MOcCKBey;

4) YcraB BHYTPUTOPOACKOTO MYHHUIMIAIBHOTO OOpa30BaHHS — MYHHIIMIAIBLHOTO
okpyra CesepHoe TymunHo B ropoge Mockse.

6. TlonrHOMOYMS O NPENOCTABIECHUIO MYHMIMIAIBHON YCIYyTH OCYIIECTBISIOTCS
aJIMUHUCTpalUEn.

7. 3asBuUTeNneM SBISETCS (DU3MUYECKOE JMIO, JOCTUTIIEE IIECTHAAUATH JeT, |
UMEIOIeE MECTO JKUTEIbCTBO Ha TEPPUTOPUU BHYTPUTOPOJCKOIO MYHUIMIAIBHOIO
oOpa3zoBaHusi — MyHUlUnaabHoro okpyra Cesepnoe TymumHo B ropojge MockBe (nanee —
MYHULIUNAJIBHBIA OKPYT).



WuTepechl 3asBUTENs] MOTYT IMpPEACTaBIATh MHBIE JIMIA, YHOJHOMOYEHHbIE
3asiBUTEJIEM B MOPSIKE, YCTAHOBICHHOM HOPMATHBHBIMHU MpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit
Oenepanni.

8. JIOKyMEHThI, YCIyrd, HEOOXOAMMBbIE M 00s3aTelbHbIC ISl MHPEJOCTABIICHUS
MYHULUANAJIBHON YCIIyTH.

8.1. IlpenocraBieHre MYHHMIMIAIBHON YCIYI'M OCYLIECTBIISIETCSI HAa OCHOBAaHUU
CJIEYIOIIMX JOKYMEHTOB, IPEICTABISIEMBIX 3aIBUTEIEM CAMOCTOSTENBHO:

1) 3ampoc (3asBieHNE) Ha IPEIOCTABICHUE MYHUIIUNIAIBLHON yCIyTH, 0OPMIICHHBIN
Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBHH C MpHIIOKeHHEM | K HacrosimieMmy Permamenty (B
cllydae MOJA4M 3asBJICHUS JIMYHO 3asBUTEJIEM) WM NPWIOKEHHEM 2 K HaCTOALEMY
Permamenty (B ciy4yae, eciM HWHTEpEChl 3asBUTENS MPEACTABIAECT HWHOE JIMIIO,
YIOJIHOMOUYEHHOE 3asiBUTENIEM) (Jajiee — 3aIpoc (3asiBIECHUE);

2) JIOKyMEHT, YJOCTOBEPSIOMIMNA JUYHOCTh 3asABUTENSI W BTOPOrO  JIUIIA,
BCTYTIAIOIIETO B OpaK;

3) [OKyMEHT, MOATBEPXKAAIOMIMI  MECTO  KHUTEJIIbCTBA HAa  TEPPUTOPHUU
MYHUIHUINAIBHOTO OKpYTa (€Clid CBEJIEHUS O MECTE JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B JOKYMEHTE,
YAOCTOBEPSIOIIEM JTUYHOCTD ), BBIAHHBIN YIIOJTHOMOUYEHHBIM OPTaHOM;

4) nokyMeHT (IIpU HAJIMYUHU), OATBEPKIAIOIIUN HAIMYUE YBAKUTEIBHON MPUUUHBI
(cripaBKM, 3aKJIIOYEHUS, MHBbIE JOKYMEHTHI, B TOM YHCJI€ BblJaBa€Mble OpraHU3alMIMHU,
BXOJISIIIIUMU B CUCTEMY 3/IpAaBOOXPAHECHHUS);

5) JOKYMEHT, MNOATBEPKIAIOIIMN TMOJHOMOYMS MPEACTaBUTEN 3asBUTENS (IpH
HEOOXOUMOCTH).

8.2. B cnyuae ecnu 3asBUTENEM SBISETCA WHOCTPAHHBIA TPAXJAHWUH, TO TAKOM
3asiBUTENIb TAaKXKE€ TMPEJCTaBIseT JOKYMEHThl JUId JIML, BCTyHaloWuX B Opak,
MIPEeyCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEIbCTBOM TOCYJApCTBa, TPaKJaHUHOM KOTOPOTO SIBISETCS
3asIBUTEITb.

JIOKyMEHTBI, BBIJIAHHBIE CIELHAIBHO YIOJIHOMOYEHHBIM OpPraHOM HHOCTPAHHOTO
roCy/apcTBa, TpaXkJJaHWHOM KOTOPOI'O SIBIISIETCS 3asBUTENb, B cQepe peryupoBaHUs
CEeMEHHBIX OTHOIIECHUN, JHUOO TMOCOJBCTBOM 3TOr0 TOCYAApCTBA, OO0 OCHOBaHUSAX H
OTPaHMYCHHUAX 3AKIIOYCHUS Opaka B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATEIHCTBOM HHOCTPAHHOTO
roCcy/lapcTBa, JOJOKHBI  OBITh  JIETaJM30BaHbl, €CIM HMHOE HE IMPEAyCMOTPEHO
MEXIyHapOoaIHbIMU JoroBopaMu Poccuiickoit denepanuu, U nepeBeeHbl HA PYCCKUH A3BIK.
BepHocthb nepeBoja omkHa ObITh HOTAPHAIBHO YJIOCTOBEPEHA.

[Ipu HammuuM y 3asBUTENS TPaXIAHCTBA HECKOJBKUX MHOCTPAHHBIX TOCYAApPCTB MO
BBIOOPY 3asIBUTEIS IPUMEHSETCS 3aKOHOAATEIBCTBO OJJHOTO U3 3TUX TOCYIapCTB.

8.3. IlepeyeHb NOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX AJI MPEAOCTABICHUS MYHHIIUIAIbHON
yciyru (myHKTHI 8.1 u 8.2), IBIsieTcsl HCYepIBIBAIOIIUM.

8.4. Ycnyru, HeoOXo1UMbIe U 00s13aTeNbHbBIE ISl PEIOCTaBICHUS MYHUIIMTIAIBHOM
YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBuTEns MMeEET MpaBO OTO3BaThb JAOKYMEHThl (nmyHKkTel 8.1 u 8.2), monas
MMCbMEHHBIN OT3BIB B IMUHUCTPALIAIO. Y Ka3aHHbIE JOKYMEHThI BO3BPAIAIOTCS 3asIBUTEIIO
He To3/1Hee 3 pabouux cO JAHS MOJTYUYEHUS OT3bIBA JOKYMEHTOB.

10. Cpok npenocTaBiaeHNs MyHUIIMTIAIBHOM yCIyTH cocTasiseT 10 pabouux qHEH.

Cpok mpenocTaBieHUss MYHULMIAIBHOM YCIyIM HAYMHAET HWCYMCIATBCA Ha
CJIeIYIOIMUM padounii IeHb TIOCJIE JHSI PETUCTPaAlUU 3ampoca (3asBICHUS) C MPUI0KEHUEM
K HEMY JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C PernmameHnTom (majee — TOKyMEHTHI).

11. Otka3 B npueme TOKyMEHTOB.

11.1. OcHOBaHUsIMU 7151 OTKAa3a B IPUEME TOKYMEHTOB SIBIIIFOTCSL:

1) HecooTBeTCTBUE 3asiBUTENA TPEOOBAHUSAM, YKAa3aHHBIM B IyHKTE 7 Pernamenra;

2) mpeacTaBiieHUE TOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOMUX TpedoBanusim u Pernamenry.

3) npeacTaBieHuE 3asiBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOAIA0IIUXCS TIPOUYTEHUIO.



4) mnpeAcTaBl€HHbIE  JOKYMEHTHl  COJEp)KAaT  HEJIOCTOBEpHblE UM (WJIN)
IIPOTUBOPEUNBBIE CBEACHMUS;

5) nojaya TOKyMEHTOB OT UMEHU 3asBUTENS HE YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIULIOM.

11.2. [lepeyenbp ocHOBaHMI OTKa3a B mpueMe JOKYMEHTOB (MyHKT 11.1) siBisiercs
MCYEPIIBIBAIOLIUM.

11.3. IlucemenHoe pemieHne o0 OTKa3e B IMpHUEME JTOKYMEHTOB O(OpPMIISIETCS IO
TpeOOBaHUIO 3asIBUTEJNSA, MOJMUCHIBAETCS MYHULMIAIBHBIM CIIyXallUM aJMUHUCTPALUU

(mayee — MYHUIMMATBHBIA CIYXKallldii), OTBETCTBCHHBIM 3a IpHeM (MOJy4YEeHHE) WU
PETUCTPALIMIO TOKYMEHTOB, W BBIAAETCS 3asBUTEIIO C yKa3aHWEM IMPHYUH OTKa3a B JICHb
oOparieHusl.

12. OTka3 B npenoCTaBiICHUN MyHULIAIIAIBHON YCIIYTH.

12.1. OcHoBaHusIMH JJs OTKa3a B IPEAOCTAaBICHUU MYHULUIAIBHOW YCIyTH
SABIIAIOTCSL:

1) orcyrctBHe 'y 3asBUTENd YBKUTEIbHOM NPUYMHBI AJIA  TOJY4YEHUs
MYHUIUIAIbHON YCIYyTH;

2)  mOpenacTaBlieHHE  JIOKYMEHTOB, HE  COOTBETCTBYIOUIMX  TpeOOBaHUSM,
YCTAHOBJICHHBIM IpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon @Penepanuun, ropoga MOCKBBI U
MYHULUOQIBHBIMM ~ NPaBOBBIMH  aKTaMM, HacTOAUMM TpeOoBaHMSIM, HACTOSLIETO
Pernamenra, ecnu yka3aHHble 00CTOSITEIbCTBA OBLIM YCTAHOBJIEHBI B Ipoliecce 00pabOTKU
JIOKYMEHTOB;

3) yTpaTta cuibl NpPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB, €CIIM YKa3aHHbIE OOCTOSATEIbCTBA
ObUIM YCTAHOBJIEHBI B IIpoliecce 00pabOTKH JOKYMEHTOB;

4) Hanuuue B NPEJCTABIECHHBIX JTOKYMEHTaX MPOTUBOPEUUBBIX JIMOO HEJOCTOBEPHBIX
CBEJICHUI, €Cclii yKa3aHHble OOCTOSITENIbCTBA ObUIM YCTAaHOBJIEHBI B Ipouecce o0paboTKu
JIOKYMEHTOB.

12.2. HbIX OCHOBaHUU JUIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHHUIMIAIbHOW YCIyTH HE
UMeEeTCsl.

13. Pe3ynbrar npeaocTaBieHUs] MyHULIMTIAIbHOW YCITYTH.

13.1. Pe3ynpraToM NpeaocTaBiIeHUsl MyHULIMIIAIBHON YCIYTH SIBIISETCS:

1) Bblmaua paspenieHHs Ha BCTYIUIGHHE B Opak JHMIly, JOCTHUTIIEMY BO3pacTta
LIECTHALATH JIET — 0(OPMJIISIETCS TOCTAHOBIEHUEM aIMUHUCTPALIH;

2) oTKa3 B NPEJOCTAaBICHMM MYHMLMIANBHON yciayrum —  odopmisiercs
MOCTAHOBJIEHUEM aIMUHHUCTpALUK 00 OTKa3€ B MPEOCTaBICHUY MyHUIIUIIAIBHOMN YCIIyTH.

13.2. Pe3ynbTaT npeaocTaBiaeHUs] MyHULMIIAIBHON YCIYTH MOXKET ObITh:

1) BbIIaH JTMYHO 3aBUTENIO (IPEICTABUTENIO 3aBUTENS);

2) HanpaBJieH 3asiBUTENIO TOYTOBBIM OTIIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 nosy4eHus yKa3bIBaeTCsl 3asBUTEIEM B 3arpoce (3asBICHUN).

14. IIpegocraBieHne MyHUITUIIATBHON YCIYTH OCYIIECTBISACTCS OECIIaTHO.

15. TpeboBaHusi K MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEJOCTABISAECTCS MYHMIIMIIATbHAS
yciyra, K 3aly OXHJIaHHUA, MecTaM JJis 3all0JIHEHUs 3alpocoB O IPEAOCTaBICHUU
MYHULMOAIBHON YCIyrH, MH()OPMALMOHHBIM CTEHIAaM C oOpaslaMu UX 3alOJHEHUS H
NEPEeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl IPEAOCTaBICHUS MyHUIIMIIAILHON yCITyTH.

15.1. Mecta nns oXuJaHus M 3aIOJHEHHUS HEOOXOIUMBIX Ul INPEAOCTABIICHUS
MYHHULUTIAIBHON YCIyTH TOKYMEHTOB IOJDKHBI OBITH OOOPYIOBAHBI CTYJIBSMH, CTOJIAMHU
(croiikamu) s BO3MOXKHOCTH O(QOPMIIEHHS JOKYMEHTOB C OJaHKamMH 3alpocoOB
(3asBIIEHUI) U KaHUEJISPCKUMU MPUHAITICKHOCTIMU.

15.2. Mecra npuemMa JOJKHBI COOTBETCTBOBATH YCTAHOBIEHHBIM CAaHUTAPHBIM,
MIPOTUBOIOKAPHBIM HOPMaM U MpaBUiIaM.

15.3. Ha undopmMallMOHHBIX CTEHIAaX B MOMEIICHHUIX aJIMUHUCTPAIIMN Pa3MeIIaeTCs
Pernmament, TpeGoBanus, oOpasibl 3amoidHEHUs 3amnpoca (3asBieHus), rpaduk padoThl U
HOMEpa KOHTaKTHBIX TeJIe(POHOB aIMUHUCTPALIHH.



16. Iloka3aTenu JOCTYITHOCTH M Ka4€CTBA MYHHUIIMIIAIBHOW YCIYTH:

1) Bpemst o>xuaHust B O4epeu Ipu 1ojaue JOKYMEHTOB — He Oosiee 15 MuHYT;

2) CpOK perucrpauuu JOKyMEHTOB HE JIOJDKEH IPEBBILIATh 15 MUHYT C MOMEHTa MX
MPE/ICTABICHUSl 3asiBUTENIEM MYHUIUIAIBHOMY CIIyXKallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IpHEM
(mosy4eHune) U perucTpaluio 10KyMEHTOB;

3) BpeMs OXHJaHHWA B OYEpEeNd NIPHU IMOJYYEHHH pe3yJibTaTa IpeAoCTaBICHUS
MYHHULUTIAIBHOM yCIIyTH — He Oonee 15 MuHYT.

17. UudopmupoBanue o nopsake NpeAoCTaBICHUs MyHUIIUIATIBHON yCITyTH.

Wudopmanust 0 nOpeaocTaBiIeHUMM MYHMIMNAIBHON YCIyr pa3Mellaercss Ha
opuIMaTIbHOM caiiTe aJMMHHUCTPAUUU B HMH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAMOHHOW CETH
«HTepHeT», MH(OOPMALMOHHBIX CTEHAAX WM HMHBIX HMCTOYHHKAX HHMOPMHUPOBAHHS B
MOMEILEHNN aIMUHUCTPALMH, TI€ IPEIOCTABISIETCS MyHUIMIIANIbHAs ycinyra, Ha [Toprane
rOCyJIapCTBEHHBIX U MyHHUILIMIAIBHBIX yCIyT ((pyHKIMI) ropoga MOCKBBI.

Cocrag, noc/jie10BaTeJIbHOCTh U CPOKH BbINOJTHEHHUS] AIMUHUCTPATHBHBIX MPOLETYP
AJIS1 IPeIOCTABJICHUSI MyHUIMIIAJBHOM YCJIYIH, TPe0OOBAHMS K NOPSIAKY
HX BBINOJTHEHUS

18. IlpenocraBieHne MyHMUMIIAIbHOM YCIyrd BKIIOYaeT B cels cienyrolue
aJIMMHHCTPATUBHBIE POLIETYPbI:

1) npuem 3asBiIEHUS U MPUIIATa€MbIX K HEMY JIOKYMEHTOB;

2) paccMOTpeHHeE 3asBJICHUS U MIPUJIAraeMbIX K HEMY J1I0KyMEHTOB;

3) dopmupoBaHue pe3ybTaTa MPe0CTaBICHU MyHULIUIIAIBHOMN YCIIyTH;

4) BpIaya (HampaBJICHUE) 3asBUTENIO pe3yibTaTa MPEIOCTABICHUS MYyHHUIIMIATBbHON
YCIIyTH.

19. Tlpuem (mosyueHue) 3asBICHUS U IPUJIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB.

19.1. OcHoBaHMEM Hauyaja BBINOJIHEHMS aIMUHUCTPATHUBHOW IPOLELYPHI SBIISIETCS
MOCTYIUICHHE JOKYMEHTOB OT 3asBUTEJIS.

19.2. MyHUIIMNANBHBIA  CIy)KalllMi, OTBETCTBEHHBI 3a TMpueM (MOJydCHHE)
3asIBJIICHUS U JJOKYMEHTOB, PETUCTPALIMIO IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMMU:

1) aHanmu3upyeT AOKYMEHTbl Ha MpPEeIMET OTCYTCTBHUS OCHOBAHMW MJii OTKa3a B
npueMe A0KyMeHTOB (myHKT 11.1). Ilpu Hanuuumm ocHoBaHMH Ui OTKa3a B IpUEMeE
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX Uil MPEAOCTABIECHUS MYHMLMIAIBHON YCIYyrd BbLAAET
3asIBUTEIIIO OTKAa3 B PUEME JOKYMEHTOB;

2) mpu OTCYTCTBMM OCHOBAHMH JJIsi OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB OCYILECTBISET
npueM (Toy4eHre) 3asiBIeHUs U JOKYMEHTOB, PETUCTPALIUIO JTOKYMEHTOB;

3) mepenaeT 3aperUCTPUPOBAHHBIC JTOKYMEHTHI HAa HCIIOJIHEHHUE MYHHUIIUIAIbHOMY
Clly’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKYy TOKyMEHTOB.

19.3. MakcuManbHbIi  CPOK  BBIIIOJIHEHUS ~ AJIMUHUCTPATUBHOM  MPOLETYPHI
cocTaBisieT 3 pabounx JIHS.

19.4. Pe3ynbTraToM BBINOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOMN NPOLEAYPHI ABIIIETCA Iepeaayda
JOKYMEHTOB Ha HCIIOJIHCHHE MYHULUNAIBHOMY CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a
00pabOTKy JAOKYMEHTOB, a IPU HAJIWYUK OCHOBAHUM JJIs OTKa3a B IpHUEME JIOKyMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX JJI1 IPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBbHON YCIyrd, — BblJada (HampaBi€HUE)
3asIBUTEIIIO OTKAa3a B IpUEMeE JOKYMEHTOB.

20. O6paboTka TIOKyMEHTOB.

20.1. OcHOBaHMEM Hayajla BBINOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SBIAETCA
MOJIyYEHHE  3apPETUCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYHULMIAJIBHBIM  CIIyXKAalllUM,
OTBETCTBEHHBIM 332 00paOOTKY JOKYMEHTOB.

20.2. MyHuUIMNanbHBIA CITyKallluil, OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKY OKYMEHTOB, B
COOTBETCTBUU C TpeOOoBaHUSIMHU:
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1) ananu3upyeT NOKyMEHTHl Ha MpEAMET OTCYTCTBHUS OCHOBAHMS JUIsl OTKaza B
NPEIOCTaBICHUN MYHUIIMIAIIBHON yciyru (myHKT 12.1);

2) npu OTCYTCTBMM OCHOBaHHs JJIsi OTKa3a B IPEJOCTABIECHUU MYHULUIAIbHON
YCIYI'M MOJArOTaBIMBAET MPOEKT IOCTAHOBJICHUS AaJIMUHUCTPAIMM O MPEeAOCTaBICHUU
MYHULMIAIBHON YCIYyTH;

3) npu HaIMYMKM OCHOBAHMS JUIsl OTKAa3a B MPEJOCTABICHUN MYHULMIIATBHON YCIyTy
(myskt 12.1) odopmisieT TPOEKT TOCTAHOBICHHS aJMUHUCTpAaud o0 OTKaze B
IIPEIOCTaBICHUA MyHULIMIIAIIBHON YCITyTH;

4) HampaBiseT JOKYMEHTBI M IPOEKT [OCTAHOBJIEHUS aJAMMHUCTPALUU O
NPEJOCTAaBICHUN MYHUIUMNATBHOW YCIyrH WiId 00 OTKae B MPEIOCTABICHUH
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH JOJKHOCTHOMY JIMIy, OTBETCTBEHHOMY 3a (hOpMHpOBaHUE
pe3ysbTara MpeioCTaBIeHUs] MyHULIUIIAIbHOW YCIyT'M — IJIaB€ aAMUHUCTPALMUA WIH JIUILY,
VCIIOJIHSAIOILEMY €T0 IIOJTHOMOYHUS.

20.3. MaxkcuManbHBI CPOK  BBINIOJIHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOW  MPOLETYPHI
cocTaBJsieT 3 pabounx JHS.

20.4. Pe3ynbraroM BBIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM IpOLEIYpPHl  SBISETCS
MOJITOTOBKA ITPOEKTA MOCTAHOBJIEHUS aIMUHUCTPALMH O NPEIOCTaBICHUH MYHHUIIMIIATIbHON
YCIYyrd WIM TNPOEKTa IOCTAaHOBICHMS aJIMUHUCTpAlMM OO0 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU
MYHUIMIAIBHON YCIYyTH.

21. ®opmupoBaHUE pe3yibTaTa IPEIOCTABICHUS MyHULIUIIATbHON YCITYTH.

21.1. OcHOBaHMEM Hayajla BBIIOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHON MHpPOLEAYpPHI SBISETCA
IIOCTYIUIEHME [JaB€ AaJMUHUCTPAUMM JOKYMEHTOB M  IPOEKTa IOCTAHOBIIEHUS
aJIMUHUCTPAllMM O TMPEJOCTaBICHUM MYHMLMINAIbHOM yclIyrh uid 00 OTKasze B
MPeI0CTaBICHUH MyHULIUTIAIbHON YCITYTH.

21.2. 'maBa aAMUHUCTpALUU:

1) Ha OCHOBAHMHU MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB NPUHUMAET PEUICHHE C YYETOM IpaB U
MHTEPECOB HECOBEPIIEHHOJETHEro. [Ipyn 3TOM IylaBa agMUHUCTPALIUA MOXKET IPUIIACUTh
3asiBUTENIE B AJAMHUHHUCTpALMIO JJIsi Oecelbl MO BOMPOCY YBAXKUTENbHOW MPUYMHBI,
MIOCITY>KMBILIEH OCHOBAHUEM JUIsl IPEJOCTABICHUS MyHULIMIIAIIBHON YCIYTH;

2) NOANMCHIBAET MPOEKT IIOCTAHOBIICHUS aJMUHUCTPALMA O THPEIOCTABICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIYTy WIK 00 OTKa3€ B MPEJOCTABIEHUN MYHUIIMIIAJILHON YCIyTH;

3) obecneunBaeT nepenady pesysbraTa MPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIBHOM YCIyrH
MYHHULUMOAIBHOMY CIIy’XallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bbljady (HamnpaBieHHE) 3asBUTEIIO
pe3ysbTara MNpeAOCTaBICHUS MYHHMIMIAIBHON YCIyru, AJii [PUCBOEHHUS JOKYMEHTaM
cTaTyca WCIOJHEHHBIX M BblAaud (HalpaBieHMs) pe3yJbTaTa IpPelOoCTaBICHUS
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH 3asBUTEIIIO.

21.3. MakcuManbHbli CPOK  BBINOJIHEHUSI aJAMUHUCTPATUBHOW  MPOLIETYpPbI
cocTaBisieT 3 pabouux JHEH.

21.4. Pe3ynbraTOM BBIIIOJIHEHUS AJMUHUCTPATUBHOM IPOUEAYPHl  SBISETCS
MOJINMCAHHOE TIOCTAHOBJIEHUE aIMUHUCTPALIMU O MIPELOCTABIEHUN MYHULIUIIAIbHON YCIYTH
win 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHINH MyHHIIUTIATBHON YCIIyTH.

22. Bpigaua  (HampaBlIEHHE) — 3asBUTEII0  pe3ysbTaTa  MPEJIOCTABICHUS
MYHUIMIAIBHON YCIYTH.

22.1. OcHOBaHUEM Hayajla BBIIOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHON MpPOLEAYpPHI SBISETCA
MOCTYIUIEHHE pe3yJibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULMINAIbHOW YCIYTM MYHULHUIAIbHOMY
CIIy’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a Bbiauy (HAmpaBlieHHE) 3asBUTENI0 pe3yJbTaTa
IIPEIOCTaBICHHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

22.2. MyHuUIIMNATBHBIN CIyKaIluii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIauy (HAMpaBJICHUE)
3asiBUTENII0 pe3ysbTaTa MpPEeIOCTaBICHUS] MYHULUINAIbHOW YCIyTd, B COOTBETCTBUHU C
TpeboBaHuIMU:

1) mpucBamBaeT JOKyMEHTaM CTaTyC UCIIOJHEHHBIX;



2) undopMHpyeT 3asBUTENS O Pe3yJIbTaTe MPEIOCTABICHNUS MyHULIUIIAIBHON YCITyTH;

3) BblAAaeT (HampaBIseT) 3asABUTEIIO PE3yJbTaT MPEIOCTABICHUS MYHHULMNAIbHOM
YCIIyTH.

22.3. MaxkcuManbHbIi  CPOK  BBINIOJIHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOW  IPOLIETYPbI
cocTaBisieT 2 pabounx JIHS.

22.4. Pe3ynbTaroM BBIIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MpOLEIYpPHl  SBISAETCA
IIPUCBOCHUS JOKYMEHTaM CTaTryca MWCIIOJIHEHHBIX W BblJadya (HampaBlIEHUE) 3asBUTENIO
pe3ysbTara NpeloCTaBICHUs MyHULUIIAIBHON YCITyTH.

23. Bpraua 3asButento nyOnMkaTta pe3yibTara MpeloCTaBIEHHs MYHHULMNAIbHOM
yciyru (nanee — 1yOiaukar).

23.1. B ciywyae mopun WM yTpaThl pe3yJbTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAIbHON
YCIIyTH — ITIOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTPALUU O IPEJOCTABICHNN MyHULIUNIAIIBHON YCIIyTH WU
00 OTKa3e B NPEJOCTaBICHUU MYHULMNAIBHOM YCIyIrH, 3asgBUTEIb MOXET OOpaTHThCS B
aJIMUHHCTPALUIO 3a MOJIyYeHHEM ero 1y0uKara.

23.2. Jlns monmydeHus nyOJiMKaTa 3asBUTENb MOJAAET B aIMUHHUCTPALIUIO 3asBIICHHUE O
Bblaye JayOnukara, odopmieHHOe HAa OyMaXXHOM HOCUTENIE B COOTBETCTBUU C
npuioxkeHneM 3 K Hactosuiemy Permamenty. K 3asBneHuio Ha mosydeHue ayOiIuKara
JOJDKEH OBITh NPUIIOKEH MCIOPYEHHBIM OpUTrMHAl IOCTAHOBJIEHHUS aJIMUHUCTpALMH O
NOPEJOCTAaBICHUN MYHUIMNAIBHOW ycayru wWid o0 OTKa3e B  IPEJOCTABICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIYTH (B Cllydae MOpYH).

[Ipu  odopmnenun  ayOnMKara WCHOOPYCHHBIM  OPUTHHAT  MMOCTAHOBIICHUS
aJIMUHUCTpAllMM O IPEJOCTAaBJIEHUM MYHMLMNAIbHOM yclIyrh uim 00 OTKa3e B
IIPEIOCTaBICHUA MyHULIMIIAIIBHON YCIIyTH U3BIMAETCS.

23.3. MyHUIMNAJIbHBIN CIy)Kallluid, OTBETCTBEHHBIM 3a MpHEM (MOIy4YeHHE) U
pPErUCTpaLMIO IOKYMEHTOB, PETUCTPUPYET 3asBICHUE HA MOJIyYeHHUE AyOJMKaTa B I€Hb €ro
NOCTYIUICHUSI U HE TMO3/IHEEe CIEAYIOIIEro padoyero JHS MepeiaeT ero MyHUIUNAIbHOMY
clly’KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HalpaBJ€HHME) 3asBUTEII0 pe3yJbTaTa
MPEIOCTaBICHHUS] MyHUIIUIIATbHON YCITyTH.

23.4. MyHuIMDAIBHBIN CIyXKaIllMii, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIAa4y (HaAIMpaBJCHUE)
3aABUTENIO pe3yJbTaTa MPEJOCTAaBICHUS MYHULIMNAIBHON yCIyrd, oQopmisieT B
cooTBeTcTBUU C TpeboBaHUSMHU NyOIMKAT M TEpelaeT ero riaBe agMUHHCTPAlHd IS
MOJNNCAHUS.

23.5. Cpok BeImaun aybnvkata He Oosiee 10 pabouux mAHEH cO JHS TOCTYIUICHHUS
3asIBJICHUS Ha MOJy4eHHe qyOnKaTa.

ITopsinok McnpaB/IeHNs JOMYIIEHHBIX ONEYATOK U OIIMOOK B BHIIAHHBIX B pe3yJibTaTe
NpeA0CTABJICHUA MYHUIMIIAIBHOMN YCJIYIH JOKYMEHTax

24. OcHOBaHMEM JIJIs1 HCTIPABJICHUS JTOMYIICHHON TEeXHUYECKOW OMMOKU U BHECEHUS
COOTBETCTBYIOIINX MU3MEHEHHU B JIOKYMEHT, SIBJIIIOLIUNCS PE3YyJIbTATOM IPEIOCTABICHUSA
MYHUIIUTIAIGHON ~ yCITyTH, SBISCTCS 3asBICHUE B aIMUHUCTpANUI0, O(OpPMIIEHHOE
3asBUTENIeM Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE B COOTBETCTBHHM C MPHJIOKEHHEM 4 K HACTOSIIEMY
Pernamenty.

25. AamuHucTpanus Opy NOJyYEeHUU YKa3aHHOTO 3asBJICHUS] PACCMATPUBAET BOIIPOC
0 HEOOXOJMMOCTH BHECEHMsSI W3MEHEHUW B BBIJIAHHBIE B pPE3yibTaTe MPEAOCTABICHUS
MYHUIUTIAIBHOW YCITYTH JOKYMEHTBHI.

26. AamuHUCTpalyds TpH OOHAPY)KCHHHM JOMYIICHHBIX OIEYaTOK M OIIMOOK B
BBIJIAHHBIX B PE3YyJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHULHUNAIBHON YCIYyTH JOKYMEHTax
oOecreunBaeT WX YCTpaHEHHWE B YKa3aHHBIX JIOKYMEHTaX, HAaMpaBlsIC€T 3asBUTEIIO
pE3yNbTAT NMPEIOCTABICHUS MYyHHUIIUTIAIBHON YCIYTH B CPOK, HE 6omnee 3 pabouux AHEH co
JTHST OOHAPY>KEHHSI TAKUX OIMEYaTOK M OMIUOOK.



@opMbI KOHTPOJIs1 32 McloJIHeHueM Persiiamenrta

27. Texkymuid KOHTPOJb 3a COOJIOJEHHUEM U HWCIIOTHCHHEM MYHUIIUTATbHBIMU
CJIy’KalllUMH, OTBETCTBEHHBIMHU 3a MPEJOCTABICHUE MYHMIIMIIAIBLHON YCIyTH, MOJIOKEHHM
Pernamenta M WMHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, YCTaHABJIMBAIOUIMX TpeOOBaHUS K
NPENIOCTaBICHUIO MYHHUIMIAJIBHONM yCIyTH, a TakXkKe MPUHATHEM WM PpPELICHUI
OCYIIECTBJIAETCA JOJKHOCTHBIMU JINLIAMU aIMUHUCTPALIUU.

28. KoHTponb 3a MOTHOTON U Ka4eCTBOM IPEAOCTABICHUS MyHULMIIAIbHON YCIIyTH
ocyuiecTBisercsa B popmax:

1) npoBeieHNUs TUTAHOBBIX U BHEIIJIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccMOTpeHHUs kKajlod Ha JedcTBUs (Oe31eiCTBUE) MyHULIUIIATBHBIX CIYKaIUX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABICHNE MYHUIIMIIAIILHON YCIyTH.

29. llopsmok ¥ NEPUOJUYHOCTh  OCYLIECTBJIEHMs  IIJJAHOBBIX  IPOBEPOK
YCTaHABJIMBAETCS IJITAHOM pabOThI aIMUHUCTPALIH.

30. Ilpm mnpoBepke MOTyT paccMaTpuBaTbCs BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
IIPEIOCTaBICHUEM MYHUILMIIAJBHON YCIyru (KOMIUIEKCHBIE NMPOBEPKH), WIH OTAEJIbHBII
BOIIPOC, CBSI3aHHBIA C MPEJOCTABIEHUEM MYHHUIMIAIBHON YCIyrd (T€MaTH4ecKue
MIPOBEPKH).

31. BHemiaHOBbIE IPOBEPKU MPOBOJATCA B CBSI3U C MPOBEPKOW yCTPAHEHUSI paHEe
BBISIBJIEHHBIX HapylleHUil PernaMmenTa, a Takke B Cily4yae NOJy4eHHUs Kajno0 3asBUTENeH Ha
neuctBus (0e3elcTBUE) MYHULIMIIAIbHBIX CITY>KAlllMX, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEJOCTaBIECHUE
MYHULUNAJIBHON YCIIyTH.

32. Tlo pe3ynpTaTaM OCYILECTBIEHUS KOHTPOJIS, B CIIy4yac BBIABICHUS HapyLICHUI
coONIOfeHUsT  MOJOXKeHUuM PermameHTa, BHHOBHBIE JIMLIA@ HECYT NEPCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMIMHU 3aKOHOJATeIhCTBA Poccuiickoit
deneparuu 3a peeHus u aencTus (0e3neicTBre), MPUHUMAEMBIE B X0/1€ TIPEIOCTABICHHUS
MYHUIUNAIBHON YCIIyTH.

33. KoHTposib 3a MOpeAoCTaBICHUEM MYHHIMIIAJBHOW YCIyrd, B TOM YHCIE CO
CTOPOHBI TpaXJaH, MX OOBEAMHEHWH W OpraHu3alUil, OCYLIECTBIISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTU JIEATEIBHOCTH aJMMHHUCTPAlMU IpPU MPENOCTABICHUM MYHHUIMIAIBHON
YCIyTH, TOJMY4YEHHsI TOJHOW, aKTyaJbHOW M JOCTOBEPHON HHPOpPMAIMA O TOPSIKE
MPEIOCTaBICHHUS] MYHUIIUIAILHON YCIYTH UM BO3MOXXHOCTH JOCYAEOHOTO paccMOTPEHHS
oOpateHuii (>kano0) B mpolecce NoayueHuss MyHUITUTIAIBHON YCIyTH.

JlocyneOHbIil (BHeCyAeOHbII) MOPAA0K 00KAJTOBAHMUS pellieHUd U (MJIH) JeiicTBUI
(0e3neiicTBHA) aAMUHUCTPALINH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUI  MYHHIHMIAJbHBIX CIYKALINX

34. 3agBurtens BIpaBe MOJATh B aJAMHHHCTPALMIO kalo0y Ha pelieHus U (WUin)
nevctBus  (Oe3nmeiicTBHE) TJaBbl  QAMUHUCTPALMM, MYHUUUNAIBHBIX  CIY>Kal[UX,
OTBETCTBEHHBIX 3a MPEJOCTABIEHNE MYHUIIMIIAILHON YCIyTH.

35. Tlomaya u paccMOTpPEHHUE KaN0O OCYIIECTBIISCTCS B TMOPSAKE, YCTAHOBICHHOM
rinaBoit 2.1 denepanbHOro 3akoHa «O0 opraHu3aluy NIpeJOCTaBICHUs TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHULUOAIBHBIX YCIYI».



3anpoc npuHAT
20 roma

Ne

®OMO, 10MIKHOCTh, KOHTAKTHBIH Tene(OH, OIHChH
OTBETCTBEHHOT'O 32 IIpHUeM (TIOJTyYeHUE)
Y PETUCTPAIMIO 3ammpoca

Pe3yabTaT npegocraBiieHUst
MYHUIIUNIAJIBHON yCIyTrd
MoJIy4eH 20 roma

3agBuUTEb

[Ipunoxenue 1

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIVIAMEHTY
IIPEAOCTABJICHUS] MyHULIMIIAJILHON yCIIyT'H
«Bp1aaua paspeleHns Ha BCTYIUICHHE B
Opaxk JM1aM, JTOCTUT MM BO3pacTa
LIECTHAALATH JIET»

I'naBe agMmuHHUCTPpaAIMU
MYHHUIIUIIAJBHOTO OKPYra
CeBepHoe Tymuno B ropoge Mockse

MOANNCH pacmudpoBKa MOAMHUCH

3anpoc (3asiBJIeHHEe) HA NPeJOCTABJICHHE MYHMIHMIIAIbHOH YCIYTH
«Bb11aya paspenieHus1 Ha BCTYIUICHHEe B OpaK JiMuam,
AOCTHUI'IIMM BO3PACTA IIECTHAALATH JIeT»

IIpomry

pa3penmTh

b

(bamuTusi, UMs1, OTYECTBO (TIOJITHOCTHIO),

YHnCJI0, MECAIl U I'OJ] POXKIACHUA

MECTO

KHUTCIIBCTBA

>

KOHTAKTHBIN TeJIe(OH, aipec MEKTPOHHOM MOUTHI (TIPU HAIWIHH) ,

IpaXKIaHCTBO

BCTYIHUTh B Opak ¢

(hamMuTnst, UMs1, OTUECTBO (TTOJIHOCTHIO),

YHCII0, MECSI] ¥ TOJ] POXKIACHUS

MECTO XKHUTCIILCTBA

IpaXKIaHCTBO

YBakuTeapHAs MPUUMHA JIJIsI BCTYIUICHUS B Opax




10

JIOKyMEHTBI, HEOOXOAMMBIE IS MOTYYSHHS] MYHUIIUIIATbHOW YCITYTH, IPUJIAraloTCs.

PesynpTaT npegocraBneHus MyHUIIMIAIBHON YCIYTH MPOIILY:

1) BbLAATH IMYHO B aAMUHUCTPALIMK MyHULIMNAIbHOTO oKpyra CeepHoe TyiinHO B
ropojie MockBe i MoemMy NpeCcTaBUTENIO;

2) HANpPaBUTH IMOYTOBBIM OTIPABIICHUEM o azpecy:

3asgBUTEND /
TTOJIITUCH pacmudpoBKa MOANCH
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[Ipunoxenue 2

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIVIAMEHTY
IIPEAOCTABJICHUS] MyHULIMIIAJILHON yCIIyT'H
«Bp1aaua paspeleHns Ha BCTYIUICHHE B
Opaxk JM1aM, JTOCTUT MM BO3pacTa
LIECTHAALATH JIET»

3anpoc nNpuHAT

20 roma I'maBe agxMuHHCTPALNH

Ne MYHHUIMIIAJBHOTO OKpyra

Cesepnoe Tymuno B ropoae Mockse

®OMO, 10TKHOCTh, KOHTAKTHBIH TeIe()OH, TOIHChH
OTBETCTBEHHOTO 32 IpreM (IIOTyUICHNUE)
U pEerucTpaluio 3amnpoca

Pe3yabTaT npenocrabiieHust
MYHMUIMIAIbHOU YCJIYTH

MoJIy4eH 20 _rona
3asBuUTEIb
/
MOJIHUCH pacumdpoBKa MOIMTHCH

3anpoc (3asiBjIeHHE), MOaBaeMO€E 3aKOHHBIM NPeACTABUTEIEM 3asiBUTEJIs,
HA NMPeI0CTABJeHHEe MYHHMIMIIAJIbHOU YCJIYyTH
«Bbl1aya pa3penieHusi Ha BCTyILUIeHHe B Opak Juuam,
AOCTUTIIUM BO3PACTa MIECTHAAUATH JIET»

Hpoury pa3pelnTh

)
q)aMI/IJ'II/IH, HnMs, OTYECTBO (nocnez[Hee npu Ha.]'II/I‘II/II/I) Jiaa, J0CTUrmIero Bo3pacTa meCTHaaAluaTH JIeT, (HOHHOCTL}O)

YHCJIO, MECSIL U IO/, POXKICHUS
MCCTO KHUTCJIILCTBA

>

KOHTaKTHBIH TenedoH, aipec 3JeKTPOHHON NOYTHI (IPU HAJTUYHN) ,

IpaXxIaHCTBO

BCTYIHUTH B Opak ¢

(hamMuust, ©UMs1, OTYECTBO (TIOJIHOCTHIO),

YHnCJI0, MECAIl U I'OJl POXKIACHUA

MECTO KUTEJIbCTBA
IpaXKIaHCTBO

VYBaxkuTenbHasi MpUYMHA JIJIs1 BCTYTIJIEHUS B Opak
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3aKOHHBIN IPEICTABUTENb 3aBUTEIS

(bamrTis, UMs, 0T4ecTBO (TTOCTIEeTHEE TIPY HATMYWH ) TIPEICTaBUTEIS
IO OTHOHICHUIO K JINIY, JOCTUTTIEMY BO3pacTa MECTHAAIATH JICT, KCIAOIMIEMY BCTYIIUTH B
Opax, SIBJISIIOCH

JOKYMEHT, no;msep;ma}omnﬁ TIOJTHOMOYHS IPEACTABUTEIIS 3aABUTEIISL

20 T.

NOAIMMUCH 3asABUTCIIA

JlokyMeHTbI, HEOOXOAUMBIE JIJISl TOJIyYEHUSI MyHULIUITAIbHOW YCITYTH, IPUIIaratoTCsl.
Pe3ynbTat npenocraBieHrus MyHUIUNAIBHON YCIYTH MPOITY:
1) BBIZATH JIMYHO B aIMUHUCTPALIMM MyHULIIMTAIBHOTO OKpyra CeBepHoe TyiinHO B
ropoae MockBe Ui MOEMY IIPENCTABUTEINIO;

2) HAIPaBUTh [OYTOBBIM OTIIPaBJICHUEM 110 azpecy:
3agBUTEID /
TTOJIITUCH pacmudpoBKa IOANCH
[TpencraBuTe b 3aABUTEIIS /
MOJIUCH pacumppoBKa NOMUCH

20 T.




3anpoc nNpuHAT
20 roma

Ne

®UO, 10MKHOCTh, KOHTAKTHBIN TeIC(OH, MOTUCH

OTBETCTBEHHOTO 32 IpUeM (TI0JydeHHe)
U PEruCTPAINIo 3ammpoca

Pe3yabTaTt npeaocraBiieHus
MYHMUIMIAJIbHOU YCJAYTH
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[Ipunoxenue 3

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIVIAMEHTY
IPEIOCTaBICHNUS] MyHULUIIAIbHON yCIIyTH
«Bpiaya paspenieHus Ha BCTYIUJICHUE B
Opaxk JM1aM, JTOCTUT MM BO3pacTa
IIECTHALATH JIET»

I'naBe axMmuHUCTpaAIM U
MYHHUIMTIAJBHOT0 OKPYra
Cesepnoe Tymuno B ropoae Mockse

oT

(bammis, UMs, 0T4eCTBO (TP HAJTUYNH )

MIPOYKUBAIOMIETO (-€i) 10 ajpecy:

KOHTaKTHBIN TenedoH:

3ASABJIEHUE
0 BblIa4Ye Ay0/MKaTa

MoJIy4eH 20 roma
3asgBuTENDb
/
NOAINCH pacmmppoBKa NOIINCH
B cBs3u ¢

YKa3bIBACTCA MMPUYNHA ITOJTYUCHUA HyﬁﬂI/IKaTa

MPOUIY BbIJAATh TyOJIUKAT

(mocTaHOBIIEHWE AIMUHUCTPALINY MyHHIIUTIATIBHOTO OKpyra CeBeproe TymuHo B Topoge Mockse)

3asBuTeNb (MIPEACTaBUTEIND 3aIBUTEIS)

MOJITHCH

20 T.

pacmmdpoBKa MOANCH



3anpoc npuHAT
20 _ropa

Ne

®UO, 10MKHOCTD, KOHTAKTHBIN TeTIe(OH, ITOIIICH
OTBETCTBEHHOT'O 3a IIpHreM (TIOJyUeHHE)

U PETHCTPAIUIO 3a1Ipoca

Pe3y.m>TaT I[pe):[OCTaBJIeHI/Iﬁ
MYHMUIMIIAJIbHON YCJIYTH

MoJIy4eH 20 roma
KOHTaKTHBIN TenedoH:
3asBuTeb
/
MOJIINACH pacimuppoBKa MOAMUCH
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[Ipunoxenue 4

K AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
IPeI0CTaBICHUSI MYHUIIUTIATBHON YCIYTH
«Bp11aua pa3penieHus: Ha BCTYIUICHHE

B Opak JuIam, TOCTUTIIUM BO3pacTa
LIECTHAIATH JIET»

I'naBe agMuHMCTpaAIUN
MYHHUIIUNIAJIBHOTO OKPYra
CeBepnoe Tymuno B ropoae Mockse

oT

(bamunus, uMst, 0T4ECTBO (TIPH HAJTMYHUH)

MPOKUBAIOIIETO (-€i) 1Mo aapecy:

3ASIBJIEHUE
00 ¥cnpaBJ/IeHUH ONMEYATOK (OIIMOO0K), JONMYIIEHHBIX MPU 0KA3aHUM MYHUIMNIAJIbHON yCJIYIrH
«Bb11a4a pa3pelnieHus Ha BCTYILUIeHHe B Opak JuIam,

JOCTUTLINM BO3PACTa HIECTHAALATH JIeT»

CooOmtato 06 ommOKe, TOMYIIEHHON NMPU OKa3aHMM MYHULIMINAIBHOW YCIYTH, U IPOLIY
HUCIIPAaBUTL JOMYIICHHYKO TCXHHUYCCKYIO OI_HI/I6Ky U BHCCTU COOTBCTCTBYIOIIIUC H3MEHEHUU B

JAOKYMCHT, ﬂBHHIOHIHﬁCH pe3yibTaTOM MYHHHHHaHLHOﬁ yciyru ot

Ne

0 MPEeAOCTaBICHUH MYHUIMNAIBbHON ycnyru «Beinada paspelneHus Ha BCTYIUICHHE B

Opak JuIaM, JOCTUTTIUM BO3pacTa MIECTHAIATH JIET).
PesynbTat mpoury HanpaBUTh OAHUM U3 CIEAYIOUINX CIIOCOOOB:
1) BBIIATh JIMYHO B aAIMUHUCTPALIMN MYyHUIIUTIATLHOTO OKpyra CeBepHoe TyIIMHO B ropoje

MockBe iy MoeMy MPEICTaBUTENIO;
2) HATMPaBUThH
azpecy:

IIOYTOBBIM OTIIPABJICHUCM 1o

3asBUTEND (IPEICTABUTEIb 3asIBUTEIIS)

TIOJINTUCH pacumppoBKa MOINCH

« » TI.

OOKYMEHT NOANKMCAH 3NEKTFOHHOW
noanuceo

Ceprigiar: FOCDIE44042FIBTHAFATHAEAGCCOCGED
Enageney AOMWHWCTRPALIMA BHYTPAMOPOOCKOMO
MYHWUMNANEHOMD OBPAIOBAHIA -
MYHWUUMNANEHOMD OKFYTA CEBEFHOE TYLWWHO
B MOPOOE MCOCKBE
L.'_'}eﬂcraﬂaneu: ¢ 22122025 no 17.03.2027




	Об утверждении Административного
	регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление
	в брак лицам, достигшим возраста
	шестнадцати лет»
	«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим
	возраста шестнадцати лет»
	Общие положения
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее – муниципальная услуга).
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	1) Семейный кодекс Российской Федерации;
	2) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	3) Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	4) Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Северное Тушино в городе Москве.
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту (в случае подачи заявления лично заявителем) или приложением 2 к настоящему Регламенту (в случае, если интересы заявителя представляет иное лицо, уполномоченное заявителем) (далее – запрос (заявление);
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя и второго лица, вступающего в брак;
	3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
	4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	8.2. В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
	Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.
	8.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункты 8.1 и 8.2), является исчерпывающим.
	8.4. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	9. Заявитель имеет право отозвать документы (пункты 8.1 и 8.2), подав письменный отзыв в администрацию. Указанные документы возвращаются заявителю не позднее 3 рабочих со дня получения отзыва документов.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней. 
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы).
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим администрации (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением администрации;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	17. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги, требования к порядку
	их выполнения
	18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием заявления и прилагаемых к нему документов;
	2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	19. Прием (получение) заявления и прилагаемых к нему документов.
	19.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	19.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) заявления и документов, регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) заявления и документов, регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	20. Обработка документов.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги – главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия.
	20.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	21. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе администрации документов и проекта постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	21.2. Глава администрации:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава администрации может пригласить заявителя в администрацию для беседы по вопросу уважительной причины, послужившей основанием для предоставления муниципальной услуги;
	2) подписывает проект постановления администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам статуса исполненных и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дней.
	21.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	22. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	22.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	24. Основанием для исправления допущенной технической ошибки и внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, является заявление в администрацию, оформленное заявителем на бумажном носителе в соответствии с приложением 4 к настоящему Регламенту.
	25. Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы.
	26. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в срок, не более 3 рабочих дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.
	Формы контроля за исполнением Регламента
	27. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляется должностными лицами администрации.
	28. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	29. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации.
	30. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	31. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	32. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	33. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц и муниципальных служащих
	34. Заявитель вправе подать в администрацию жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	35. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Запрос принят
	______________________ 20__ года Главе администрации
	№ ______ муниципального округа
	______________________________ Северное Тушино в городе Москве
	______________________________ _______________________________
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	1) выдать лично в администрации муниципального округа Северное Тушино в городе Москве или моему представителю;
	2) направить почтовым отправлением по адресу: ____________________________________________________________________
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